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選定リスト 

を作成します 

カタログなどから 検索しながら 

インターネット 

を経由して 

注文できます 
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１．本を探して、選定リストに登録してみましょう 

 

 

本のタイトルや著者などの条件で本を検索してみましょう 

 

こんなときに･･･ 

選定したい本が決まっている場合 

 

①Ｔｏｐページのメニュー「e-slip 検索」をクリックします 

 

Click 
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②書籍検索画面が開きます 

 

③検索条件を入力して[検索]ボタンをクリックします 

 

Click 
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④検索結果が表示されます。欲しい本が見つかったらチェックボックスをクリックしてく

ださい！ 

 

⑤欲しい本をすべてチェックした後[まとめて選定候補へ]ボタンをクリックします 

 

Click 

Click 
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選定候補ってなに？ 

選定作業の「メモ帳」です。選定リストに保存するまで一時的に本の情

報が保存されます。目に付いた本をどんどん保存してください 

９９冊まで登録できます 

 

注意！！ 

選定候補はログアウトしたり、ブラウザを閉じたりすると消えてしまい

ます 

作業を中断したい場合は選定リストに移しておくことをおすすめします 

選定リストに移す方法は⑥～を参照してください 

 

⑥選定候補に登録されている本を選定リストに移しましょう。[選定候補を見る]ボタンを

クリックしてください 

Click 
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⑦選定リスト作成画面が開きます。作成者と選定リストの名称を入力して[選定リストに

追加する]ボタンをクリックします 

 

 

選定をやめたい本が含まれているとき 

選定をやめたい本だけ選択（※）されている状態した後、[削除]ボタン

をクリックしてください 

選定候補から本が削除されます 

 

別の選定リストに保存したい本が含まれているとき 

別の選定リストに保存したい本の選択（※）を解除してください 

選択されていない本は選定候補に残り選定リストには保存されません 

 

※選択する方法 

 

Click 

この部分をクリックしてチェ

ックを入れてください 
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⑧選定リストに保存されました！ 

 

 

「既に発注されている商品が×件含まれています」と表示されたら？ 

購入済みの商品(※)を選定していませんか？念のため選定リストを確認

してみてください。※書店発注後 800 日間チェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click 

[警告商品のみ表示]ボタン

をクリックすると確認しや

すくなります。 
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注意！！ 

選定候補、選定リストには「絶版」など、現在入手不可能な商品も登録

されてしまいます。予算申請などを行う前に出荷目安を確認してくださ

い！！ 

 

出荷目安ってなに？ 

ｅ－ｓｌｉｐでは商品を発注してから、どのくらい待てば商品を入手で

きるのかを画面に表示しています。これを出荷目安と呼んでいます。 

 

※出荷目安表示例 

「書籍検索」と「選定候補に追加する」画面 

 

「選定リストの確認」画面 

 

※出荷目安一覧 

出荷可能  すぐに手に入る商品です 

お取り寄せ  出版社から取り寄せるので、入手に時間がかかる商品です 

出版社重版中 現在品切れで、重版出来待ちです。入手に時間がかかる商品です 

出荷目安が表示されていない商品は入手不可能な商品です。選定リストから削除すること

をお薦めします。 

 

出荷目安は日々変化します。特に売行良好書は、注文いただいた後に品切れに

なる可能性もございます。出荷目安はあくまでも「目安」とお考えください。 

この部分に表示されます 

この部分に表示されます 
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その他の検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ＩＳＢＮ・トーハンＮｏ検索       ★推薦図書検索（『よい絵本』などに選ば

れている本を検索できます） 

こんなときに･･･ 

お手元にＩＳＢＮコードやトーハンＮ

ｏが印刷されたカタログなどをお持ち

の場合 

 こんなときに･･･ 

どんな本を選定しようか迷っていると

き 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⇒詳しい使い方は「４．展示会会場で選ん 

だ本を登録してみましょう 画面登録編」 

をご覧ください。 

メニュー 
から選択！ 
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２．ＴＯＰページの本を選定してみましょう 

 

ＴＯＰページにｅ－ｓｌｉｐがおすすめする本の情報を掲載しています 

 

こんなときに･･･ 

どんな本を選定しようか迷っているとき 

 

①選定したい本の表紙画像をクリックしてください 

 

ジャンルごとにページが分かれています。タブをクリックして切り替えてください 

Click Click Click 

Click Click Click 

Click 
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②本の説明ページが開きます。[選定候補]ボタンをクリックすると選定候補に追加されま

す 

 

 

選定候補に追加した後の操作は７ｐ～９ｐをご覧ください 

 

Click 
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３．総合ブックカタログの本を選定してみましょう 

 

児童書展示会で配布している「児童図書選書のための総合ブックカタログ」を掲載してい

ます 

 

こんなときに･･･ 

どんな本を選定しようか迷っているとき 

展示会で見て気になった本を選定したいとき 

 

①Ｔｏｐページのメニュー「総合ブックカタログ」をクリックします 

 

 

Click 
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②総合ブックカタログが表示されます 

 

選定したい本が見つかったら[e-slip 選定画面]をクリックしてください 

 

ジャンルごとにページが分かれています。タブをクリックして切り替えてください 

 

 

利用対象で絞り込むこともできます 

 
 

Click 

Click 

Click 
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③本の説明ページが開きます。[選定候補]ボタンをクリックすると選定候補に追加されま

す 

 

 

選定候補に追加した後の操作は７ｐ～９ｐをご覧ください 

 

Click 
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４．展示会会場で選んだ本を登録してみましょう 画面登録編 

 

  トーハンが開催する展示会（優良図書展示会、図書館ブックフェア）の会場から持ち

帰ったスリップ、または「ご選定リスト」に載っている商品コードをｅ－ｓｌｉｐに

入力して、選定リストを作成することができます。 

 

① お手元に展示会から持ち帰ったスリップ、または「ご選定リスト」をご用意くださ

い。 

 

 

 

② Ｔｏｐページのメニュー「e-slip 検索」をクリックします。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click 
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③ 書籍検索画面が開きます。[書籍検索]メニューから「ISBN・トーハン No」をクリ

ックします。 

 

④ [ISBN・トーハン No 検索]画面が開きます。 

 

Click 
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⑤ コード入力欄に商品コードを入力します。 

 
【ご選定リストの場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【スリップの場合】 

 

 

 

 

 

 

この番号を入力す

るか、バーコードを

読み取る 

この番号を入力す

るか、バーコードを

読み取る 

＜手入力する場合＞ 

ISBN コード(978～で始まる番号)、また

はトーハン No(8 桁数字)、どちらかを入

力してください。 

＜バーコードを読み取る場合＞ 

「ご選定リスト」のバーコードを読み取

ると ISBN コードを、スリップのバーコ

ードを読み取るとトーハン No を入力し

たことになります。 
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⑤ 入力が終わったら[検索]ボタンをクリックしてください。 

１回に入力できるコードは２０までです。それ以上のコードを入力する場合は、一旦

選定候補に保存した後、作業を続けてください。 

 

⑥ 画面下部に検索結果が表示されます。[まとめて選定候補へ]ボタンをクリックします。 

 

Click 

Click 
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⑦ 検索した商品が選定候補に追加されます。 

 

 

選定候補に追加した後の操作は７ｐ～９ｐをご覧ください 

 

終了メッセージを 
必ず確認！ 
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５．展示会会場で選んだ本を登録してみましょう データ登録編 

 

画面から登録する場合、１回あたり２０冊しか登録できません。 

展示会から持ち帰ったスリップ、または「ご選定リスト」が大量にある場合は、不便に感

じることもあるかもしれません。 

たくさんの商品を一度にまとめて登録したいとき、ＥＸＣＥＬでＣＳＶ形式（カンマ区切

りテキスト形式）データを作成し、それを一括で登録することができます。 

 

① 入力用のＥＸＣＥＬシートを用意して、データ入力します。 

 

  ★Ａ列：データ区分         Ｉ列：保管場所 

  ★Ｂ列：顧客コード         Ｊ列：別置記号 

  Ｃ列：発注番号           Ｋ列：分類記号 

  ★Ｄ列：発注日付          Ｌ列：図書記号 

  Ｅ列：ＭａｒｃＮｏ         Ｍ列：巻冊記号 

  ★Ｆ列：ＩＳＢＮコード       Ｎ列：予算費目 

  Ｇ列：本体価格           Ｏ列：コメント 

  ★Ｈ列：注文冊数          Ｐ列：他社マーク番号 

   

★のついた列が必須入力項目です。 

Ａ列 データ区分 「Ｄ」という文字を入れてください 

Ｂ列 顧客コード お申し込み時に連絡した１２桁のコードを入力してください。

（コードがわからなくなった場合はｅ－ｓｌｉｐ担当までお電

話ください） 

Ｄ列 発注日付 データ作成した日を入力します（例：2014/4/2） 

Ｆ列 ＩＳＢＮコー

ド 

スリップや「ご選定リスト」に載っている商品コードを入力しま

す。 

Ｈ列 注文冊数 注文冊数を入力します。後から変更できますので、決まっていな

い場合は１（１冊）と入力しておいてください。 
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② 入力したデータを ＣＳＶ形式（カンマ区切りテキスト形式）で保存します。 

 

▼見出し行を削除します。 

▼「ファイル」－「名前をつけて保存」を選択します。 

 

ファイル名：お好きなお名前を入力してください。どのような名前のファイルでも登録でき

ます。 

 ファイル種類：ＣＳＶ（カンマ区切り）（＊．ＣＳＶ）を選んでください。 

 入力が終わったら[保存]ボタンをクリックします。 

 これで、商品コードをまとめて取り込むためのデータが完成しました。 

Click 
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③ Ｔｏｐページのメニュー「e-slip 検索」をクリックします。 

 

④ 書籍検索画面が開きます。[注文管理]メニューから「注文データアップロード」をクリッ

クします。 

 

Click 

Click 
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⑤ 注文データ一括アップロード画面が開きます。必要な情報を入力し、[アップロード]をク

リックしてください。 

 

作成者：登録作業を行った人の名前を入力してください。 

選定リスト名：ここに入力した名称の選定リストが作成されます。 

トーハンマークから値を取得：『取得する』を選択してください。 

【１】欄：①－②で作成したファイル名を入力してください。（[参照]ボタンをクリックして、

ファイルを選択してください。） 

 

⑥ 登録が完了すると、下のような画面になります。[選定リスト確認]ボタンをクリックする

と・・・ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選定リストが登録されたか 

確認できます。 

Click 

【１】 

Click 
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      注意！ 

データにおかしなところがあると、下のような画面になります。 

 

 

[ファイルのダウンロード]ボタンをクリックしてください。 

 

ＣＳＶ形式のデータが出力されます。ファイルを開いて、エラーデータの内容とエラー理由を

確認してください。エラー理由が解消されるようデータ訂正し、もう一度最初からやり直して

ください。 

◆発生頻度の高いエラー理由一覧 

ISBN コードからトーハン No を特

定できません 

ｅ－ｓｌｉｐに登録されていない ISBN コードです。入

力間違いがないか、ご確認ください。 

レコード区分が不正です Ａ列に「Ｄ」が入力されていません 

顧客コードが存在しません 顧客コードを間違えていませんか？確認してください。 

注文冊数の入力が不正です 注文冊数が数字ではないようです。確認してください。 

エラー理由を見ても、どこを訂正すればよいか、わからない場合は、ｅ－ｓｌｉｐサポート担

当までお問い合わせください。その際、データをメール等でお送りいただくようお願いする可

能性がございます。データは削除せず保存しておくようにしてください。 

Click 

エラー理由 
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６．『選定リスト』に登録した本を書店に注文します 

 

 書店に本を注文します 

 

①作成済みの選定リストを「選定リスト一覧」から選びます 

 

 

Click 

Click 
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②選定リストを印刷します。[リスト印刷]ボタンをクリックしてください 

 

 

④ リストが開きます。このリストを使用して手続きを行ってください。 

 

    印刷したリストを書店にお届けください。 

Click 
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７．こんなときはどうする？ 

 

①一度保存した選定リストに本を追加したい

 

「既存の選定リストに追加する」のリストから作成済みの選定リストを選んで[選定リストに

追加する]ボタンをクリックしてください 

 

Click 
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②複数の選定リストを一つにまとめて発注したい 

 

選定リスト一覧の選択チェックボックスで発注したい選定リストを選択して、[次ステップへ

>>]ボタンをクリックします。 

 

以降、６章⑤(29p～)と同じ手順で注文できます。 

 

Click 

Click 
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※選定リストをくっつけた状態で保存することもできます！！ 

 

この画面で[選定リスト保存]ボタンをクリックしてください。 

 

選定リスト一覧で確認すると、リストが結合されたことがわかります。

Click 
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③選定リストに保存した本を削除したい 

 

 

削除したい本をクリックしてから[全ページ選択データ一括削除]をクリックしてください 

 

 

 

 

 

 

Click 

Click 

Click 



   33 

④選定リストごと削除したい（注文するのをやめたい場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除したい選定リストを選択して[削除]ボタンをクリックしてください 

Click 

Click 
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⑤画面が崩れていて見づらい 

ブラウザ「インターネットエクスプローラ」のバージョン 9 以上をお使いの場合、画面が崩

れてしまいます 

 [メニューオフ]をクリックしてください 

 

 

 

外枠のメニューが外れてしまいますが画面の崩れは解消されます 

ＴＯＰページ、総合ブックカタログからの選定作業が終了したら[メニューオフ]をクリックし

てください 

Click 


